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玉溪市档案局涉企（档案中介服务机构）
专项检查计划

一、检查目标
规范全市档案中介服务机构经营行为，强化档案安全监管，保障档案实体和信息安全，促进档案服务行业健康发展。
二、检查对象
玉溪市范围内从事档案中介服务的机构（含档案整理、档案数字化加工等业务）。
三、检查时间
2025年7月—9月，分三个阶段。
（一）自查自纠阶段（7月14日—7月31日）：机构对照检查清单开展自查并整改；
（二）实地检查阶段（8月1日—8月31日）：市档案局组织检查小组开展现场检查；
（三）总结整改阶段（9月1日—9月15日）：汇总问题，督促整改并通报结果。
四、工作要求
（一）按照“双随机一公开”要求，检查对象、执法人员均随机抽取选出。
（二）推行“综合查一次”，2025年度内对同一档案档案中介服务机构检查不超过1次；
（三）现场检查由2名以上持证执法人员实施，出示证件，并使用“云执法”App扫码入企；
（四）结合机构自查报告，重点核查资质合规、安全保障、操作规范等内容。
五、结果处理
（一）对轻微违规行为，采用提醒、告知等方式督促整改；
（二）对较严重问题，下达限期整改通知书；
（三）对违法违规行为，依法依规处理，并纳入档案服务外包机构信用管理。
六、计划备案：本专项检查计划按规定报同级司法行政部门备案。
联系人：陈宇瑞、范羽，联系电话：0877-3990228。
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